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1.生成评标报表

1.1 锁定评标结果

组长在所有专家完成评审后，点击【锁定评标结果】，锁定后所

有专家无法进行打分（如需修改打分结果，点击【解锁评标结果】后

可进行重新打分，重新打分后需要再次汇总结果生成新报表）。
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1.2 汇总计算

锁定评标结果后点击【汇总计算】，系统对评标结果进行汇总，

计算出最终评审结果并生成报表。
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2.评标报告确认及专家签字

2.1 评标报告预览

点击【评标报表】，在弹出页面显示生成的报表目录，点击【预

览】可预览系统生成的各项报表（有页码版及无页码版）。
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2.2 评标报告编辑及确认

点击【评标报告编辑及确认】，系统自动生成评标报告，如需修

改，可直接进行编辑修改，确认无误后点击【保存并确认】。

注意：1.必须完成评标报告编辑及确认后才能进行专家签字确认。

2.专家完成签字后如需修改评标报告，需点击【汇总计算】生成新报表，之

后重新进行评标报告签字及确认，确认后重新签名。
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2.3 专家签字确认

完成评标报告编辑及确认后，点击【专家签字确认】，评标专家

逐一进行电子签名。

①点击【签名】，在身份证识别区域放置专家身份证（必须使用

当前签字专家的身份证，人证一致方可进行签字）.
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②身份核验通过后即可在电子签名板上进行签名，签名完成后点

击【确定】，如需重新签名可点击【清屏】重新书写。
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③签名完成后系统将手写板获取的签字信息与数字认证证书合

成为带有认证信息的电子签名签署在评标报表上，生成带有电子验证

信息的评标报表。

2.4 下载评标报表

所有专家完成签名后，如果需要，可点击【评标报告下载】下载

带有电子验证信息的评标报表（结束评标后，招标代理/采购人也可

在交易平台下载查看评标报告）。
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2.5 结束评标

完成评标后，由组长点击【评标结束】来结束评标并关闭评标大

厅（必须所有专家完成报告签字才能结束评标）。
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3.流标报告确认及专家签字

3.1 流标报告预览

评审过程中需要进行项目流标时，点击【流标】，在弹出页面显

示生成的报表目录，点击【预览】可预览系统生成的报表。
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3.2 流标报告编辑及确认

点击【流标报告编辑及确认】，系统自动生成评标报告，如需修

改，可直接进行编辑修改，确认无误后点击【保存并确认】。

注意：1.必须完成评标报告编辑及确认后才能进行专家签字确认。

2.专家完成签字后如需修改评标报告，需点击【重新编辑流标报告】生成新

报表，之后重新进行评标报告签字及确认，确认后重新签名。



第 13 页 共 19 页



第 14 页 共 19 页

3.3 专家签字确认

完成流标报告编辑及确认后，点击【专家签字确认】，评标专家

逐一进行电子签名（签名流程同“2.3 专家签字确认”）。

3.4 下载评标报表

所有专家完成签名后，可点击【流标报告下载】下载带有电子验

证信息的评标报表。
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3.5 项目流标

完成流标报告签署后，由组长点击【项目流标】来结束评标并关

闭评标大厅（必须所有专家完成报告签字才能结束评标）。
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4.招标代理/采购人下载查看评标报告

评标结束后，招标代理/采购人可登录电子交易平台，在“任务

处理”页面查看并下载评标报告（流标报告）。
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